Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(«Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12, 94/13,
152/14) i ¢lanka 26. Statuta Osnovne Skole Veli Vrh Pula, nakon provedene rasprave
na Utiteljskom vijetu, Vijecu roditelja i Vije¢u uéenika, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 1.12.2015. donio je

KUCNI RED

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne 8kole Veli Vrh Pula (u daljnjem tekstu : Skola) ureduju se:

l.  Pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli
Il.  Radno vrijeme
I1l.  Pravai obveze ucenika, uéitelja, roditelja
IV.  Organiziranje i provedba dezurstava
V. Postupanje prema imovini Skole
VI.  Postupanje u slucaju povrede Kuénog reda

Clanak 2.
Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje.
Kuéni red se isti¢e na panou kod ulaza u Skolu, te na oglasnoj ploéi u zbornici.

Clanak 3.
Odredbe ovog Ku¢nog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe
oba spola.

l.  PRAVILA I OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI

Clanak 4.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira , zvaka¢ih guma i sl.
- noSenje oruzja
- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja



- nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih
ucenika i radnika Skole

- prodaja 1 promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim
osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, 0sim u iznimnim
slu¢ajevima ako je to u svrhu odgojno obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje
ravnatelja .

Clanak 6.
U svrhu sigurnosti uéenika, radnika i ostalih osoba nazoénih u Skoli, te ¢uvanja
inventara Skole postavljen je video nadzor uz kontinuirano snimanje videozapisa.

Clanak 7.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.
Radnici 1 vanjski posjetioci moraju se primjereno ponasati i biti primjereno odjeveni.

II. RADNO VRIJEME
Clanak 8.

Radno vrijeme mati¢ne Skole je od 6:30 do 21:00 sat.
Radno vrijeme podru¢ne $kole Stinjan je od 7:00 do 18:30 sati.

Clanak 9.

Radnici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.
U slucaju sprijecenosti dolaska na rad, radnik je duZan obavijestiti ravnatelja o
sprijeCenosti najkasnije 24 sata prije obaveze dolaska , osim ako to ne moze uciniti iz
opravdanih razloga.

Radnik Skole ne moZe se udaljavati s radnog mjesta za vrijeme radnog vremena bez
odobrenja ravnatelja, a u sluc¢aju hitnog razloga, svoje udaljavanje mora opravdati
odmah po povratku. Ako radnik napusti radno mjesto bez odobrenja ili ne opravda
razlog napustanja ili udaljavanja s radnog mjesta, ¢ini povredu radne duznosti.

Clanak 10.
Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja prema
rasporedu informacija, te u Danima otvorenih vrata ( svaki prvi utorak u mjesecu)
o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima te putem web
stranice Skole.
Iznimno u opravdanim sluc¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitel;.



Ako nijedan roditelj ne moze do¢i u predvideno vrijeme, razrednik ¢e predloziti i
dogovaoriti drugi termin koji odgovara i roditelju i razredniku.

Razrednik je duzan kontinuirano pratiti svakog pojedinog ucenika i na vrijeme
izvijestiti struc¢nu sluzbu i roditelje o moZebitnim poteSko¢ama. Razrednik je duzan
izvijestiti roditelja o izostanku djeteta s nastave, nakon tre¢eg dana izostanka.

Clanak 11.
Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika 1 tajnika u svezi s prijemom
stranaka obvezno se isti¢e na vratima ureda.

Clanak 12.
Skolske obavijesti isticu se na panou na ulazu u Skolu, a plakati na drugim odredenim
mjestima ukoliko je odobreno njihovo isticanje.

1. PRAVA | OBVEZE UCENIKA, UCITELJA, RODITELJA

Clanak 13.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno obrazovnog rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Clanak 14.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati iste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu (odjeéa, boja i izgled kose te $minka moraju biti primjerene
dobi i prihvatljive odgojno- obrazovnoj ustanovi — Skoli: na tijelo i odjecu nije
dozvoljeno stavljati lance 1 velike ukrasne predmete kao ni vulgarne i druge druStveno
neprihvatljive simbole), a u nizim razredima u MS i PS Stinjan ugenici nose primjerene
papuce
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno
za tu namjenu
- mirno u¢i u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i
odgovorno izvrSavati sve obveze
- pristojno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole te ostalim u¢enicima
- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Clanak 15.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog uditelja.
U uciteljski kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 16.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju ttho uc¢i u ucionicu 1 ispricati se ucitelju.



Clanak 17.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se , prepirati i Setati
po razredu.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Clanak 18.
Ucenici ne smiju Kkoristiti uredaje za reprodukciju audio i video sadrzaja tijekom
nastave. U slucaju prekrsaja ucitelj ima pravo oduzeti uc¢eniku iste i pohraniti ih kod
sebe do dolaska ucenikovog roditelja ili skrbnika.

Clanak 19.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho udi i priop¢iti ucitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je
dosao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 20.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Clanak 21.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje 5 minuta, a veliki odmor 25 minuta.
Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u ogradenom prostoru okolisa Skole.

Clanak 22.
Kod napustanja uc€ionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 23.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redare odreduje razrednik.

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- izvjeS¢uju deZurnog ucitelja o nenazoc€nosti ucitelja na nastavi

- prijavljuju uéiteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- izvjeScuju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, , odjeci i sl. )

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ostec¢enja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o
uocenim oSte¢enjima izvjescéuju ucitelja.

- zavrijeme odmora provjetravaju u¢ionicu

- svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, ovlasteni Su prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 24.
Ponasanje ucenika u:

a. sportskoj dvorani:



- zanastavu u sportskoj dvorani potrebna je sportska odjeca i obuca prema
uputama predmetnog ucitelja (posebne patike, bijela majica bez natpisa i
sportske hlace)

- prije pocetka sata tjelesno-zdravstvene kulture ucenici visih razreda u miru
¢ekaju ucitelja u hodniku prije ulaska u sportsku dvoranu

- odjecu 1sve svoje stvari ostavljaju u svlacionici

- nakon odlaska s nastave svlacionice moraju ostati uredne i Ciste

- ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez
nazoc¢nosti ucitelja ili njegova odobrenja

- nakon zavrSetka sata ucenici su duzni pospremiti koriStene rekvizite

- iz sportske dvorane zabranjeno je iznositi sportske rekvizite

- u sportsku dvoranu zabranjeno je ulazit sa zvakacom gumom

Za vrijeme nastave TZK ulaz u dvoranu je zakljucan.

b. skolskoj knjiznici

Tijekom boravka u knjiZznici u€enici se trebaju ponasati:

- uljudno

- stajati u redu dok ¢ekaju knjige

- tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji Citaju

- nakon ¢itanja knjige i Casopise vratiti na mjesto

- Cuvati knjige i neoStecene vratiti na vrijeme

- izgubljenu ili oste¢enu knjigu nadoknaduju kupnjom knjige u istoj
vrijednosti

- za vrijeme boravka u knjiZnici ne koristiti mobitele 1 druge tehnicke
uredaje

- u multimedijsku u¢ionicu smiju ulaziti samo za izradu seminara i u pratnji
predmetnog ucitelja

c. blagavaonici

Ucenici dolaze na marendu u blagovaonicu .

Za vrijeme marende u blagovaonici mora biti red, mir 1 primjereno ponasanje za
stolom (hranu ne bacati na pod, raznositi je po $koli ve¢ baciti u kantu predvidenu za
bioloski otpad, a papire i salvete u ko§ za smece).

Po zavrSetku marende svaki je u€enik duzan pocistiti za sobom, a redari kontroliraju i
zavrsno Ciste.

Clanak 25.
U medusobnim odnosima ucenici:

- jedni drugima pruzaju pomo¢ i daju savjete sukladno njihovim
interesima, te iznose svoje misljenje

- predstavnici vije¢a ucenika trebaju informirati druge ucenike o
dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave

- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga



- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih
sadrzaja

- imaju jednaka prava obzirom na spol, rasu, etnicku pripadnost,
vjeroispovijest, socijalni status obitelji i druge okolnosti

- koriste se rje¢nikom koji nikoga ne vrijeda

- probleme i sukobe rjesavaju razgovorom i dogovorom

- U slucaju medusobnog spora duzni Su zatraziti pomo¢ razrednika ili
dezurnog ucitelja.

Clanak 26.
Zabranjen je svaki oblik nasilja medu ucenicima:
- svaki oblik fizickog nasilja
- rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima,
ismijavati dobacivati uvredljive rijeci 1 komentare, uzimati ili/i uniStavati
tude stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati druge da ¢ine ono §to ne
zele, prijetiti, zanemarivati i isklju¢ivati iz grupe
- koristiti se elektronickim medijima (internetom i mobitelom) za ruganje,
ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje
tudih snimki i sl.
- svako nasilje ucenik je duzan prijaviti razredniku, odnosno stru¢noj sluzbi
skoli.

Clanak 27.
Ucitelji su duzni:
- do¢i u Skolu na vrijeme, 10 minuta prije podetka nastave, otvoriti svoju
ucionicu ili kabinet kako bi se u¢enici na vrijeme mogli pripremiti za rad,
- primjereno urediti svoje ucionice, tijekom dana provjeravati stanje inventara i
izgled uc¢ionice i moguca nastala oStecenja prijaviti u tajnistvo Skole.

Ucitelji su duzni u $kolu dolaziti uredni i primjereno odjeveni.
Ucitelji 1 ostali radnici Skole ne smiju izlaziti na protupani¢na vrata osim u slucaju
aktiviranja javljaca pozara.

Clanak 28.
Ucitelj predmetne nastave kod kojeg u¢enici imaju 4. sat u svojoj u¢ionici prihvaca
ucenike i1 s njima odlazi na marendu. Ukoliko ucitelj dolazi na 4. sat ima istu obavezu
da prihvati i odvede uc¢enike na marendu, dakle u 10,25 mora biti u svom razredu.
Ucenici razredne nastave odlaze na marendu nakon 2. sata.
Svi u€enici marendaju iskljucivo u blagovaonici.
U blagovaonici ostaju ucitelji koji su dezurni prema rasporedu dezurstva.

Clanak 29.
Na znak Skolskog zvona ucitelji su duzni biti u u€ionici i zapoceti s nastavom.

Clanak 30.
Za vrijeme nastave zabranjeno je:
- kazniti ucenika udaljavanjem sa sata,



- neopravdano napustati u¢ionicu i ucenike ostavljati same,

- slati udenika izvan ucionice ili prostora Skole bilo kojim povodom.
U slucaju neprimjerenog ponasanja ucenika treba uputiti pedagoskoj sluzbi.
Ucenik koji opravdano napusti sat, odlazak lije¢niku i sl., mora biti zbrinut.

Clanak 31.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik , odnosno predmetni ucitel;.
Roditelj je duzan nakon prvog dana izostanka djeteta s nastave o tome izvijestiti
razrednika.

Clanak 32.
Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno
hitnim slucajevima.
Roditelji koji ¢ekaju dijete ili ucitelja tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se
zadrzavati u zajedniC¢kom prostoru $kole, a nikako pred vratima ucionice.

Clanak 33.
Roditelji su duzni na vrijeme podmirivati racune za Skolsku marendu, produzeni
boravak, ekskurzije, izlete i sl..sukladno stavkama ugovora. U protivnom Skola moze
otkazati usluge.

Clanak 34.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krSi zabranu gore
navedenog.
Od osobe koja 1 nakon upozorenja nastavi s krSenjem zabrane navedenog, treba zatraziti
da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog €injenja, svatko se treba za pomoé
obratiti najblizoj policijskoj postaji.

IV. ORGANIZIRANJE I PROVEDBA DEZURSTVA

Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj.

Clanak 36.
Dezurna osoba:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicma i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju, u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi
- obavlja i druge poslove vezane uz dezurstvo

Clanak 37.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi
policije, hitne pomo¢i , vatrogasaca, i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.



Radnici Skole duzni su:
- poslove radnog mjesta i druge im povjerene zadatke obavljati savjesno,
postujuéi zakonske odredbe i opée akte Skole,
- izvrSavati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili op¢im aktom
Skole nije drugagije odredeno.

V. POSTUPANIJE PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 38.
Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se 0 imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara.
O svakoj materijalnoj $teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini uenici su duzni
izvijestiti ucitelja odnosno razrednika , a ucitelji ravnatelja .

Clanak 39.
Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju
predati dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno
odlaze na odredeno mjesto u Skoli .

Clanak 40.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

Clanak 41.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti dezurnom uditelju, tajniku, ili ravnatelju
Skole.

Clanak 42.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene
udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neoStec¢ene .
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 43.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

Clanak 44.
Radnici Skole za Stetu odgovaraju prema op¢im propisima obveznog prava te propisima
radnog zakonodavstva.



VI. POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 45.
U Skoli su zabranjeni svi oblici fizickog i psihickog nasilja, iskazivanja neprijateljstva
i svakog drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 46.
U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti,
boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 47.

Svaki ucenik, ucitelj ili druga osoba koja uoci neko od nedozvoljenih ponaSanja iz
Clanaka 45. 1 46. ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja
odnosno ravnatelja .

Dezurni ucitelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od
nedozvoljenih ponaSanja iz ¢lanaka 45. i 46. ovog Kucnog reda da prestane s
nedozvoljenim ponasanjem jer ¢e u suprotnom biti udaljena iz prostora Skole
dobrovoljno ili putem nadleznog policijskog sluzbenika.

Clanak 48.
Postupanje prema odredbama ovog Kucénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika
i u¢enika Skole.

Clanak 49.
Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se povredom
radne obveze.

Clanak 50.
UcCeniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izreci
pedagoSke mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama
statuta Skole.

Clanak 51.
O slucajevima tezih neprihvatljivih ponaSanja ucenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je
izvijestiti nadleZna drZavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 52.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.



Clanak 53.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od
27.5.2013. godine.

KLASA: 002-01/15-02/03
URBROJ:2168-02-09-15-02-1
PULA, 1.12.2015.

Predsjednik ékolsk;:; odbora:

JosipRafé

Kuéni red je objavljen na oglasnoj ploéi Skole dana 3.12.2015.godine.

Ravnateljica:
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Irene Rigo
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