
Na ternelju ilanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine" broj 120/16..
ll4l22.) i dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Veli Vrh Pula" Skotski odbor na prijedtog
ravnatel.iice Skole na sjednici odrZanoj dana I1.12.2023. godine. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCEODREDBE
elanak l.

U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog. namjenskog i svrhovitog
tro5enja proraiunskih sredstava. ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe. radova i usluga. procijenjene vrijednosti do
26.540.00 € za nabavu roba i usluga. odnosno 66.360.00 € za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupalia nabave robe. radova i usluga osim ovog Pravilnika. obvezno je
primjenjivati i druge vaZeie zakonske i pod zakonske akte. kao i interne akte, a koji se odnose
na po.iedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima.
Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

II . SPR.IECAVANJE SUKOBA INTERESA

e lanak 2.
O sukobu intelesa na odgovala.iuii se naiin primjenju.ju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III. VRIJEDNOSNIPR{GOVI

tlanak 3.
Nabavu radova. roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 6.630,00 € bez PDV-a, provodi
ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s

jednim gospodarskirn subjektorn po vlastitom izboru u pravilu temeljem jedne prikupljene
ponude.
U planu nabave i registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja navode se
svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 2.650,00€ bez PDV-a.
Plan nabave i registar ugovora. kao i sve njihove kasnije promjene, objavljuje se na sluZbenim
internetskim stranicama Narutitelja.

Clanak 4.
Postupak jednostavne nabave procijeniene vrijednosti jednake ili veie od 6.630,00 €
i nranje od 13.272.00 € za nabavu radora. robe i usluga provodi se slanjem Poziva na
dostavu ponude na adresu najmanje tri gospodarska subjekta po t'lastitom izboru.

tlanak 5.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 13.272.00 €
i manje od 26.540.00 € za nabavu robe i usluga. odnosno manje od 66.360,00 € za
nabavu radova provodi se slaniem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri



IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 6.
Pripremu. i provedbu postupaka jednostavne nabave. vrijednosti jednake ili ve6e od 13.272.00€ provodi strudno povjerenstvo.naruiirerja koje imenuje ,"rr#t S[;r."t;;;; 

"ir"ru"..te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednosta"vne nabave.
ovla5teni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odrudivanjei/ili druge radnje u vezi s pojedinim poitupkom jed"nosravne nabave.

Obveze i ovlasti ovlaStenih predstav;ika rianriirelja sr-r:
-p,prema postupka jednostavne nabave : dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave.potrebnog sadriaja dokumenracije/uputa za 

-prikupljanje 
ponuda, tehniekih ,p".ii*u"rju,ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumerutu 

""runi't 
u. predmetnu nabavu,

-provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin. otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,pregledu i ocjena ponuda' rangiranje ponuda sukladno kriteriju za"odabr, p;;r;;, p":LJr"g -odabir najpovoljnije ponude.. sukiadno kriteriju za oaubi. i ,rj.,i,,u'' fffi.uni.dokunrentacijom luputama za prikupljanje ponuda iii poniStenje postupka.

Y,lr"1l:l*lf::.y.:l.bl ry:,rpk. 
jednoitavne nabaue moraj, sudjeiovati najmanje z. (dva)ovrasrena predsravnika, od kojihjedan moze imati va2e6i certifikat na podruejujavne ,.uuuu. upostupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 13.27i,00 €.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake iti veie 6.630,00€. a manje od 13.272.00 €provode ovlaSteni predstavnici, prema planu nabave naruditelj a.
Priprema i provedba .iednostavne nabave do 6.630,00€ provodi se sukladno dranku g. ovogPravilnika.

gospodarska subjekta na dokazivnadin te obveznom objavor.r.r poziva za dostavu ponuda na webstranicama Naruditelja ili purem EOJN RH.

ilanak 7.
Odgovoma osoba. naruditelja 

lolo:r^O^dlu\u o_ imenovanju strudnog povjerenstva jednostavne
nabavejednake ili veie od 13.272,00 €. koja obavezno sadrzi:
-naz iv predmeta nabave,
-procijenjenu vrijednosti nabave.
-podatke o osobama koje provode postupak,
a moze sadrzavati i podatke o ponuditelji,ra kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude teostale bitne podatke.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\,1\E
VRIJEDNOSTI MANJA OD 6.630.00€

i'lanak 8.

NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA

Nabava radova, roba i usluqa. orocijenjene vrijednosti manje od 6.630,00 €, provodi seizdavanjem narudzbenice iti zlaquoivanje; rg"-;;r r;;im gospodarskim subjektom povlastilom izboru. NarudZbenica obarerio *olzi p"a^it.'": vrsti robay'radova,/usluga koje senabavljaj u uz detarjnu specifikaciju jedinica mi.r".ioiie ina.leoin;on r cijena re ukupnih cilena.roku i mjestu isporuke. naiinu i roku placanja. gorpoau^fui., subjekru_dobavljaeLr.



vr. pRovEDBA posrupKA JEDNOS.TAVNE NABAVE et:,c Je pRoctJENJENA
VRI.IEDNOST.IEDNAKA ILI VECA OD 6.630.00€" A MANJA OD I3.272.00 €

ttanak 9.
Nabavu radova. roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 6.630.00 €, a manja
od 13.272,00 €, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na natin koji omoguiuje dokazivanje daje isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica. povratnica. izvjeSie o uspjeSnom slanju
telethksom. potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave. kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi). rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja
ponuda. kontakt osobu, broj teleibna i adresu elektronidke poSte.

Rok za dostar u ponuda ne smije biti kraci od 3 radna dana od dana upuiivanja poziva.
Za oclabir ponude.ie dovoljna jedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva dlana od kojihjedan
n.roZe imati vaZeii certifikat u podrudju javne nabave.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naiin (dostavnica, povratnica, izvjeSte o uspjeSnom
slan ju teletaksor.r.r. potvrda e-rrailon.r) u prim jerenonr roku.
Nabava vrijednosti jednake ili ve6e od 6.630.00 €. a manja od 13.272.00 €, provodi se

zakljudivanjem ugovora ili izdavanjem narudZbenice s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr2iSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
r.r.roZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi. kod za5tite isklludivih prava i na temelju
isklludivih prava rla temelju posebnih Zakona idr. propisa.
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odr,jetnidkih usluga. .javnobiljeZnidkih usluga.
zclravstvenih usluga. socijalnih usluga. usluga obrazovanja. konzultantskih usluga.
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka. usluga tekuceg odrZavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlaStenje za obavljanje poslova,
-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostomih cjelina. kao i u sluiaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u
ostalin.r slutajevima po Odluci naruiitella.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD I3.272,00 €,
(66.361 .40) €

CI.IA JE PROCIJENJENA
A MANJA OD 26.544.56

ttanak 10.
Kod postupaka.lednostavne nabavejednake ili ve6eod 13.272.00€, a manje od 26.544,56€ za
nabavu robu i usluga odnosno do 66.361.40 € za radove, naruditelj Salje Poziv na dostavu
ponuda na adrese najmanje i (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru te obvezno
objavlluje Poziv na dostavu ponuda na mre2noj stranici Skole ili putem EOJN RH.
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje daje isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).



Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruiitelja, opis predmeta
nabave i tro.skovnik' procijenjenu vrijednost nabave. kriterii iu odaii. porrJ.. ,r;!i" irrrr,r.*koje ponuditelji trebaj u ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponudejdatum i v;ije;; ndindostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, intemetsku adres, iri uaieru nu Lo.;o.;
se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, u.oi tet"ronu iuar.r,elektronidke poite. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od g dana, od a-u rpriir-ju
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
Za. odabir ponude je dovorjna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenimuvjetima naruditelja.
Iznimno. ovisno o prirodi predmeta nabave i razini rrzisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanj e I (ednom) gospodarskom subje-ktu. u slutajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnieki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na temerju
isklj.udivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih. usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,zdravstvenih. 

.usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovinla, konzitantskih usruga,konzervatorskih usluga. usruga vjestaka, usruga tek'uieg odrzavanja sklonista kod
kojih je uvjer da ponuditelj posjeduje ovla5teije za obailjanje po.ioru.
-^ka$a.je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova 

"na'dovrsenju 
zapodetih, a povezanih

lunkcionalnih ili prostornih cjelina,
-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima.

VIII. RAZLOZI ISKLJUEENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

tlanak Il'
Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 6.630.00 €, Naruditelj moze u pozivu zadostavu ponuda odrediti razloge iskrjudenja i uvjete sposobnosti ponuarr"qu ui-rtoan,primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

tlanak 12.
Za. jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 6.630,00 €, Naruditerj u postupkujednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo ," 

"rurrir*,'p"rro",jamstvo za uredno.ispunjenje ugovora. jamstvo za otklanjanje nidostataka u
Jamstvenom roku i jamstvo o o.iqu.?.n11z? pokriie odgovornosti iz djelatnosti na koje se naodgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona o javno] nabavi.

IX. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ttanak 13.
Za.iednostavne nabave vrijednosti jednake iri veie od 13.2'r2,oo € na odredbe o zaprimanj udostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te naainu dostave;;;;; 

""od.govarajud.i r_l nudin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Zaj"anortu.,i," 
'nuuuu.

vrijednosti do 13.272,00 € ponude se zaprimaj u na dokliv nadin
( osobna dostava, dostava postom i sl.).

.t



X. OTVAIL\N.IE. PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
veie 13.272,00 €. Otvaranje ponuda moZe bitijavno.
Kod postupaka nabava iz stavka L ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika
naruiitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaj u zapisnik.
U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuje odredbe Zakona o j avnoj nabavi.
Strndno poi,jerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovla5teni predstavnik
naruditelja koji posjeduje vaZeii cenilikat u podrudju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te
akoje potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

Xl. I(RI]'ERIJ ZA ODABII{ PONI-IDE

tlanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonon-rski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehr-ridke prednosti. estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine.
operativni troSkovi, ekonomidnost, datr"rm isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju. pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

ilanak 16,
Kodjednostavne nabave vrij ednosti jednake lli vece 13.272,00 €, Naruditelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelii na
kriteriju za odabir ponude.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
I .podatke o naruditelju,
2.predmet nabave za koje se donosi obavijest.
3.naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4.razloge odbij anja ponuda,
5.datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranj u, pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica. izvjesie o uspjesnom slanju telefaksom. potvrda e-mailom,
objavom na intemetskim stranicama naruditelja).
Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.
Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugot ora o nabavi.

)



tlanak 17.
Naruditelj 6e poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 13.272,00
€ iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poniSteniu postupka jednostavne nabave.
U Obavijesti o poniStenju postupka j ednostavne nabave, naruditelj navodi:
l.podatke o naruditelju,
2.predmet nabave,
3.obavijest o poniStenju,
4.obrazlo2enje razloga poniitenja.
5.datum donoSenja i potpis odgovome osobe.
Rok za donoSenje Obavijesti o poniStenju postupkajednostavne nabave iznosi l0 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.
obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranj u,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjes6e o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelia.

XIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18.

Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti
ga na Profilu Naruditelja Javna nabava.

XN. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak 19.
ovaj. Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavrjuje se na mreznim
stranicama Naruditelj a.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika stavlja se izvan snage pravihil'o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 002-0U17-02t01 URBROJ: 2t68toi-55-57-ti-os-i oa
j9-6?017 godine kao i lzmJene Pravilnika o provedbi postupaka j ednostavne nabave KLASA:
002-0 | I 1 7 -021 O I URBROJ : 2 | 68 I 0 t -5 5 -57 - 17 -09 _2 od t 9. 1 .20i 8. gocline

KLASA: 011-03123-02/4
UR.BROJ : 21 63 -7 -8 -23 -02- 1

Predsiednik Skolsko g odbora
osl C

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole I 3. 12.2023., a s
godine.

pio je na snagu 21.12.2023.

Ravnatelj ica
Ileana Zahtila BlaSkovii
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